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Komma igang med Skoltavlan

Vad ar Skoltavlan?

Skoltavlan &r en plattform for att skapa och dela interaktivt undervisningsmaterial och finns
bade i webbversion och som app. | webbversionen kan du hamta, skapa och

dela material. Du och dina elever kan sedan anvanda materialet i bade app- och
webbversionen av Skoltavlan. Guider for att lara dig mer om Skoltavlans funktioner och hur
du skapar material hittar du har. For att ladda ner en PDF-version av denna guide klicka har.

Steg 1: Skapa konto

Ga till skoltavlan.nu.
Klicka pa skapa konto och vélj sedan ”Ny anvandare”. Fyll i din e-postadress och valfritt I16senord.
Du far sedan ett mail dar du klickar pa lanken for att aktivera ditt konto.

Du fyller i din e-postadress och I6senord for att logga in och véljer sedan din doman (skola) i listan.
Nu ar du klar och kan bdrja anvdnda webbversionen av Skoltavlan.

Du anvander sedan samma uppgifter for att logga in i appen.

Hej och vialkommen till Skoltavlan Plus!

For att komma igang med Skoltavlan behéver du som ar larare forst vélja din skola. Nar du valt din
skola sa kan du lagga till och dela material med larare och elever pa din skola.

Hittar du inte din skola/forskola? Kontakta oss sa lagger vi till den. Om du ar privatperson sa anger du
din e-postadress for att skapa ett konto.

Skoltavlan ar kostnadsfritt fram till och med 31 december 2018, utan nagon bindning. Om du har
fragor kontakta oss garna pa info@skoltavlan.nu.

Skola Roll

Demoskola, SKOLTAVLAN v “



https://skoltavlan.nu/mitt-material/
https://skoltavlan.nu/vagledningar/
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http://www.skoltavlan.nu/
https://www.skoltavlan.nu/app/
https://skoltavlan.nu/appen/

Steg 2: Lagg till elever i admin

Logga in pa skoltavlan.nu.
Klicka pa admin nere i hogra hornet.

Lagg till en elev genom att klicka pa Ny elev. Du kan ocksa lagga till en lista av elever genom att klicka
pa Klicka har for att Iasa mer om att importera.

Fyll har i namn pa elev, e-postadress (om aktuellt), anvdndarnamn (blir automatiskt samma som
namn pa elev om ej upptaget), l6senord och klass (om aktuellt). For att redigera uppgifter fér en elev
sa klicka pa elevens rad.

Fran Admin — eleversa kan du aven klicka dig vidare for att lagga till Klasser och Grupper. For att ta
bort elev/elever kryssa for den/de som du ska ta bort i respektive ruta under papperskorgen och
klicka sedan pa knappen Ta bort elev.

Steg 3: Lagga till anvandare 1 appen

I appen sa kan du smidigt komma at material som du har skapat eller som du har hamtat fran
Biblioteket. Du kan enkelt lagga till elever sa att de i appen far tillgang till det material som
du har delat med dem.

Klicka har for att se hur du lagger till flera elever samtidigt i appen.
Klicka har om du enbart vill att en elevs profil ska finnas i appen.

OBS! For att lagga till nya elever till er skola och for att véalja eller skapa
undervisningsmaterial sa loggar du in i webbversionen av Skoltavlan via PC eller Mac.
Rekommenderad webbl&sare & CHROME.

Vilka bokstaver ar konsonanter?

e e e e



http://www.skoltavlan.nu/
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Appen

I appen sa kan du smidigt komma at material som du skapat eller hamtat fran Biblioteket.
Vidare kan du enkelt lagga till elever sa att de i appen far tillgang till material som du delat
med dem.

Klicka har for att se hur du lagger till flera elever samtidigt i appen.
Klicka hdar om du enbart vill att en elevs profil ska finnas i appen.

OBS! For att |agga till nya elever till er skola, vélja eller skapa undervisningsmaterial sa
loggar du in i webbversionen av Skoltavlan via PC eller Mac. Rekommenderad webbl&sare ar
CHROME.

Nyhet! Nu kan vélja vilka material som ska vara synliga for eleven direkt i appen, klicka

harfor guide.
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Startsidan - Larare

Pa startsidan sa har du pa vénster sida Mitt material. Dar finns material som du sjalv skapat
eller som ar hamtat fran biblioteket. Pa hoger sida sa far du upp mer information om det
material du har markerat. For att se en film om hur du kan komma igang med

Skoltavlan, klicka har.

Léangst ner pa startsidan sa har du knappar for att Skapa nytt, komma till Bibliotektet,
se Mina delade och Admin (om du har admin-rattigheter). For att logga ut klickar du uppe i
vanstra hornet.

L Skoltavi
-] z ‘ o ‘ oltavian

- App

& A
Mitt material D @ Mall: Vilket ord ska bort

ﬁ m —
i Natogorae
Svenska

Dagsschema Forskola - Narvaro Hippi 1

v Har presenteras fyra ord i text och eleven ska valja den som
4 inte passar in. Klicka pa den lila knappen ovan for att borja
redigera. Markera flervalsrutarna och klicka pa ikonen med

ABC och verktyg under for att lagga till ditt innehall. Tips! Du
Malk: Lasforstaelse = vavikee ocd pumar s beiden? | | WA Vikot ood ks beet? kan lagga tll en bild till det ord som ska bort (ratt svar) ndr du
redigerar flerval.

RE 22 [ —1
= p—_| Dela 04 Oppna 6 Tipsa 0
()
Skapa nytt + Biblioteket ﬁ Mina delade l.“l.l

For att fa hjalp kopplat till den del av Skoltavlan du befinner dig i s& klicka pa i. Information
om senaste nytt far du genom att klicka pa ringklockan.
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Resultat

Vill du fa snabb dverblick dver hur du kan dela material med elever, se deras resultat och ge
feedback till dem? Klicka i sa fall har for att fa en guide.

For att komma till resultatsidan sa klickar du pa symbolen med ett stapeldiagram som finns
uppe till vanster i Mitt material.

Erik
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Procent ratt och redovisning av resultat

Har ser du hur manga procent ratt eleven/eleverna har svarat, du kan aven titta fraga for fraga
och se vilka uppgifter eleven/eleverna har svarat ratt/fel pa. | exemplet ovan har Anna och
Elsa svarat 20% rétt, Jan har svarat 60% rétt. De uppgifter som ar korrekt besvarade ar
gronmarkerade, de som &r felaktigt besvarade ar rédmarkerade.

Langst ner i rutan med resultat ser du hur manga procent av eleverna som ar klara med
materialet (100%) och du ser ocksa hur manga procent av eleverna som har svarat ratt pa
respektive uppgift. Om du klickar pa ett specifikt svar (t.ex. det forsta réda C pa Annas rad) sa
Oppnas den aktuella sidan i elevens material. Det kan t.ex. se ut som nedan.

Status for elever

Om eleven har gjort ndgot med materialet sedan du senast var inloggad visas en gul stjarna.
Du kan vélja att markera en eller flera av eleverna genom att klicka i rutan fore elevens namn.



https://www.youtube.com/watch?v=6IUERRj26hA&t=

Om du klickar pa asterisken uppe till hoger sa markeras alla elever. Nar du har markerat en
eller flera elever kan du valja att &ndra deras status.

¢ - —

Det finns tre alternativ att vélja pa. Nar du har valt en status sa kommer denna att synas efter
elevens namn. Den forsta alternativet &r vertygen som indikerar att eleven ska jobba vidare
med materialet. Denna symbol kommer da att synas i elevens inloggning. Det andra
alternativet ar en gron bock och indikerar att elevens resultat ar granskat och godkant. Nar du
har markerat pa detta vis sa kommer materialet hamna sist bland materialen i elevens
inloggning. Slutligen kan du valja att valja visa facit, nar du har aktiverat denna status sa
kommer eleven i sin inloggning se detta och eleven ser da sina svar pa uppgifterna i materialet
nér det 6ppnas.

Meddelande

2

Meddelande

For varje material finns en unik chatt. | denna kan du och eleven skicka meddelanden till
varandra. T.ex. for att aterkoppla kring elevens arbete, beskriva varfor du vill att eleven
granskar en gang till, eller om eleven vill stalla fragor till dig. Du skriver ett nytt meddelande i
rutan och trycker sedan pa den grona bocken. Klicka pa forstoringsglaset for att se
meddelandehistoriken.

Fler funktioner

@ =W

Slutligen finns det 1&ngst ner till hdger ytterligare tre funktioner. Med den forsta knappen
oppnar du elevens material. Du ser da hur materialet ser ut for eleven. Med den andra
knappen kommer du till facit (se nedan). Med den sista knappen sa kan du radera materialet
hos eleven.
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Resultat — elevinloggning

Varje material som finns under elevens material kan ha ett antal olika symboler som visar for
eleven vad som har hant med materialet eller vad den ska géra med materialet. Om det inte
finns nagon symbol sa innebér det att eleven inte har 6ppnat med materialet annu. I det
vénstra hornet syns en pratbubbla om ldraren har skrivit ett nytt meddelande (”Se Stavning:
ks-ljudet” och “Hitta alla -djur” i bilden ovan). Genom att klicka pa pratbubblan langst upp
till hoger i bild sd kommer eleven till meddelandehistoriken for det markerade materialet.

Inloggad: Stefan

L d
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I hdgra hornet ser eleven vilken status du som ldrare har gett materialet. Nar eleven har
besvarat alla fragor i ett material sd blir materialet svartvitt under Mitt material (se ”Hitta alla

— djur” i bilden ovan).




Mitt material

For att soka i ditt material klicka pa forstoringsglaset. Du kan valja att sortera ditt
undervisningsmaterial i mappar nar du skapar eller valjer installningar for materialet. For att
komma till en mapp klicka pa den gréna knappen.

Mitt material

P~

Arstider Geometriska former  Multiplikation

o =

Prepositioner Sammansatta ord

Nar du har markerat ett material sa far du upp information och valmajligheter for det aktuella
materialet. Féljande information presenteras: skolform, &mne, anpassning (om aktuellt),

taggar och en beskrivning av materialet.

Det finns sedan tre huvudval:

Dela — du kan dela med biblioteket, larare eller elever.

Oppna — du dppnar materialet s& som det kommer se ut for eleverna.

Tipsa — har kan du tipsa om materialet till andra larare via mail eller Facebook (OBS! den du tipsar till

behover ej anvanda Skoltavlan).

For det markerade materialet har du dven
féljande alternativ uppe till hoger:

Redigera material

Redigera beskrivning & installningar

Skapa kopia av material

Radera material

. ° ]
Arstider

Ett undervisningsmaterial om arstider. Forst beskrivs varfor vi
har olika arstider pa jorden. Sedan ska eleven/eleverna lagga in
bilder pa saker de forknippar med varje arstid.



https://skoltavlan.nu/dela-med/
https://skoltavlan.nu/oppna-material/
https://skoltavlan.nu/tipsa/
https://skoltavlan.nu/redigerarlage-oversikt/
https://skoltavlan.nu/anpassamaterial/

Skapa nytt material

Genom att klicka pa knappen Skapa nytt sa skapar du ett nytt material, klicka har for att se
film. Du kommer forst till laget redigera beskrivning och installningar. Du far upp samma

sida om du véljer att redigera beskrivning och installningar for material du redan har hamtat
eller skapat.

Information — fritext

Foljande information ska fyllas i pa vanster sida:

Titel — vad materialet ska heta.
Beskrivning — har ger du en kort beskrivning av materialet.

Beskrivning for elev — hir skriver du den text eleven/eleverna ska fa nar de 6ppnar sitt material
(OBS! denna beskrivning kan dndras for varje elev nar du delar eller ska ge kommentarer).

Taggar — har kan du lagga till taggar for att andra latt ska hitta ditt material om du delar det med
Biblioteket.

Information — valj alternativ

Pa hoger sida valjer du sedan:

Skolform — vilken skolform materialet ar riktat till.
Amne - vilket mne materialet i huvudsak tacker.
Anpassat for — har anger du om materialet dr anpassat fér nagon specifik grupp.

Laroplan — har kan du valja att koppla materialet till centralt innehall i Iaroplanen. Du far automatiskt
alternativ som hor till det amne och den skolform som du har valt. Genom att klicka pa ”i” kommer
du till Skolverkets hemsida med laroplanen for aktuell skolform.

Erik

X i

‘ Skoltavian
Redigera
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B hat
RkIIVTIG Elevinstiliningar

Material for att dva pa att beskriva, jamféra och namnge
vanliga geometriska former. Féljande former finns med:
rektangel, triangel, cirkel och kvadrat.

Beskrivning for elev

Hej! Nu ska vi lara oss mer om olika former som finns.

Taggar
geometri kvadrat cirkel triangel fyrkant



https://www.youtube.com/watch?v=xsviGrm4h_c

Hér valjer du hur materialet ska presenteras for elever.

Helskarmslage — detta ar standardinstallningen, da far eleven materialet presenterat i
helsk&rm. Det passar material dar eleven ska svara genom att klicka eller dar eleven enbart
ska flytta pa bilder.

Redigerarlage — detta lage &r bra att anvanda nér eleven antingen sjélv ska skapa material
eller nér du vill att eleven ska anvénda bilder eller ljud som du lagt i .Om du
véljer redigerarlage sa kan du valja vad eleven ska se.

For bade helskarmslage och redigerarlage kan du sedan vélja vad eleven ska kunna gora.
Standard for helskarm &r att inget ar valt och for redigerarlége ar det att allt &r valt.

Spara (spara sker i sa fall automatiskt).
Flytta — eleven kan flytta pa alla objekt som inte &r fasta.

Radera — eleven kan ta bort objekt.

Du kan sedan valja en unik ikonbild till materialet genom att antingen vélja en bild
fran eller

Du kan ocksa vélja att lagga materialet i en mapp. Du kan antingen skapa en ny mapp eller
vélja mellan befintliga mappar som du redan har skapat.

Under 6vrigt kan du vélja om du vill att vinjetter ska spelas upp eller inte. Om du viljer “inga
vinjetter” sa kommer de ljudfiler som finns i Skoltavlans ljudarkiv med vinjett” i namnet inte
att spelas upp. Slutligen kan du vélja att aktivera talsyntes for all text i materialet. Har kan du
valja svensk eller engelsk talsyntes.



https://skoltavlan.nu/redigerarlage-installningar/
https://skoltavlan.nu/redigerarlage-bildmeny/
https://skoltavlan.nu/redigerarlage-bildmeny/

Anpassa material

Genom att klicka pa knappen Redigera beskrivning och installningar sa kan du gora
forandringar i ett material som du har hamtat eller skapat.

Information — fritext

Foljande information kan &ndras pa vanster sida:

Titel — vad materialet ska heta.
Beskrivning — har ger du en kort beskrivning av materialet.

Beskrivning for elev — hir skriver du den text eleven/eleverna ska fa nar de 6ppnar sitt material
(OBS! denna beskrivning kan dndras for varje elev nar du delar eller ska ge kommentarer).

Taggar — har kan du lagga till taggar for att andra latt ska hitta ditt material om du delar det med
Biblioteket.

Information — valj alternativ

Pa hoger sida valjer du sedan:

Skolform — vilken skolform materialet ar riktat till.
Amne - vilket mne materialet i huvudsak tacker.
Anpassat for — har anger du om materialet dr anpassat fér nagon specifik grupp.

Laroplan — har kan du valja att koppla materialet till centralt innehall i laroplanen. Du far automatiskt
alternativ som hor till det amne och den skolform som du har valt. Genom att klicka pa ”i” kommer
du till Skolverkets hemsida med laroplanen for aktuell skolform.

Erik

L
X 1 i Skoltavian

Redigera
Titel*
Beskrivning*
Material for att 6va pa att beskriva, jamféra och namnge

vanliga geometriska former. Foljande former finns med:
rektangel, triangel, cirkel och kvadrat.

Beskrivning for elev

Hej! Nu ska vi léra oss mer om olika former som finns.

Taggar

geometri kvadrat cirkel triangel, fyrkant



https://skoltavlan.nu/wp-content/uploads/2018/09/Inst%C3%A4llningar-1.png

Hér valjer du hur materialet ska presenteras for elever.

Helskarmslage — detta ar standardinstallningen, da far eleven materialet presenterat i
helsk&rm. Det passar material dar eleven ska svara genom att klicka eller dar eleven enbart
ska flytta pa bilder.

Redigerarlage — detta lage &r bra att anvdnda nér eleven antingen sjélv ska skapa material
eller nér du vill att eleven ska anvénda bilder eller ljud som du lagt i .Om du
véljer redigerarlage sa kan du valja vad eleven ska se.

For bade helskarmslage och redigerarlage kan du sedan vélja vad eleven ska kunna gora.
Standard for helskarm &r att inget ar valt och for redigerarlage ar det att allt &r valt.

Spara (spara sker i sa fall automatiskt).
Flytta — eleven kan flytta pa alla objekt som inte &r fasta.

Radera — eleven kan ta bort objekt.

Du kan sedan valja en unik ikonbild till materialet genom att antingen vélja en bild
fran eller

Du kan ocksa vélja att lagga materialet i en mapp. Du kan antingen skapa en ny mapp eller
vélja mellan befintliga mappar som du redan har skapat.

Under 6vrigt kan du vélja om du vill att vinjetter ska spelas upp eller inte. Om du viljer “inga
vinjetter” sa kommer de ljudfiler som finns i Skoltavlans ljudarkiv med "vinjett” i namnet inte
att spelas upp. Slutligen kan du vélja att aktivera talsyntes for all text i materialet. Har kan du
valja svensk eller engelsk talsyntes.



https://skoltavlan.nu/redigerarlage-installningar/
https://skoltavlan.nu/redigerarlage-bildmeny/
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Redigerarlage

Hér hittar du information om redigerarlaget dar du skapar eller anpassar
undervisningsmaterial. For att ga tillbaka till huvudmenyn for manual klicka har.

Genom att klicka pa den lila knappen ovanfor beskrivningen av ett material sa gar du in i
redigerarléget. | redigerarlaget skapar du som larare innehall. Pa foljande sidor beskrivs forst
de knappar som i standardlége &r synliga i redigerarldaget. [<!icka har for att se en film.

Menyvalen som visas fran start ar: bildarkiv, ljudarkiv, inspelning, text, bakgrunder och
interaktiva dvningar, flerval — bild och flerval — text,

Nu kan du smidigare skapa
eller anpassa material!

Foljande val finns &ven alltid tillgangliga:

Ga tillbaka (nar du klickar pa pilen for att ga tillbaka far du en varning om du har gjort nagra
dndringar)

Information

Oppna som elev

Instéllningar
Sidhanteraren & slumpa

Spara

AR



https://skoltavlan.nu/manual/
https://www.youtube.com/watch?v=xsviGrm4h_c
https://skoltavlan.nu/redigerarlage-bildmeny/
https://skoltavlan.nu/redigerarlage-ljudmeny/
https://skoltavlan.nu/redigerarlage-textmeny/
https://skoltavlan.nu/redigerarlage-bakgrundsmeny/
https://skoltavlan.nu/flerval-bild/
https://skoltavlan.nu/flerval_text/
https://skoltavlan.nu/oppna-material/

Bildarkivet

I bildarkivet finns en stor mangd bilder som ar fria att anvénda i allt material. I bildarkivet har
du ocksa en egen mapp dar du kan ladda upp dina egna bilder. Dessa bilder kommer du alltid
at nar du skapar eller redigerar material.

Tips! Du kan markera flera bilder som du vill anvanda samtidigt s& hamnar alla sedan i
arbetsytan. For att ladda upp egna bilder sa klicka pa symbolen for att ladda upp.

Redigerarlage - ljudarkivet

I ljudarkivet finns en stor méngd ljud som &r fria att anvénda i allt material. | ljudarkivet har
du ocksa en mapp, egna ljud, dar du kan ladda upp dina ljud. Dessa ljud kommer du alltid at
fran allt ditt material.




« l;l Arkiv - Kategorival
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mina ljud avsluta* backa* gd vidare* beléningsljud
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bokstiver felljud ljudande bokstaver maskotar siffror
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accessoarer badrum barnsaker

byggnader

daggdjur

For att ladda upp egna ljud sa klicka pa symbolen for att ladda upp.

Tips! Anvand bilder med automatiska funktioner, det finns foljande: ga vidare, backa och
avsluta. L.as mer har. Du kommer till dessa bilder genom att starta ljudarkivet och sedan
vélja en av kategorierna med stjarna*. Om du t ex viljer en bild ur kategorin “’gé vidare” och
lagger ut sa kommer du sedan till nasta sida om du klickar pa bilden i elevldoet.



https://skoltavlan.nu/automatiska-funktioner-i-ljudarkivet/
https://skoltavlan.nu/oppna-material/

Redigerarlage - ljudinspelning

Genom att klicka pa mikrofonen kommer du till verktyget for ljudinspelning. Klicka pa Spela
in for att starta ljudinspelning. Klicka sedan pa stopp nar du ar klar. Innan du sparar ljudet kan
du vélja att ange ett namn pa inspelningen och om du vill koppla en bild till ljudet. Om du inte
véljer att koppla en bild sa anvands en ljudsymbol som standardbild. Klicka pa bocken for att
spara ljudinspelningen till ljudarkivet.

Spela in ljud till arkivet
Spelain . Ange hér ett namn pa inspelningen

Koppla en bild till inspelningen?

o E3




Redigerarlage - textmeny

Om du klickat pa textmenyn sa kommer du direkt till textredigeraren. Har kan du skriva in
onskad text eller klistra in text fran annan plats. P& vanster sida har du alternativen, fetstil,
kursivt samt val av avstand mellan bokstaver. Pa hoger sida valjer du farg (finns fem

val). Langst upp valjer du typsnitt (finns fyra val) och kan &ndra storlek pa text.

Slutligen kan du nere i hdgra hornet valja om du vill aktivera talsyntes, klicka har for en
kort guide. Nar du ar klar avslutar du genom att klicka uppe i hogra hornet.

Har gor du installningar for text. Nere i hogra
hornet kan du aktivera talsyntes!

Tva hastigheter finns.

1 = normal hastighet
2 = ldngsam hastighet

Du kan nédr som helst dndra text i materialet, klicka pa texten och vélj sedan symbolen for text
i verktygsfaltet. Tips! Om du vill aktivera talsyntes till all text i material kan du smidigt gor
det fran instéallningar for materialet. Klicka har for guide.



https://www.youtube.com/watch?v=iDrzoeM_dMg
https://www.youtube.com/watch?v=iDrzoeM_dMg
https://skoltavlan.nu/aktivera-talsyntes-till-all-text-i-ett-material/

Redigerarlage -
bakgrundsmeny

Om du klickat pa bakgrundsmenyn sa far du upp kategorier pa hoger sida med olika
bakgrunder att valja mellan. Du valjer forst kategori pa hoger sida och sedan véljer du
bakgrund du vill anvanda genom att klicka pa 6nskad bakgrund i raden med alternativ nere pa
skarmen. OBS! Fler alternativ finns om du bladdrar med pilarna.

Tips! Du kan nar som helst dndra bakgrunder till sidor som du har skapat.




Flerval - text

Du véljer forst typ av uppgift du vill anvanda. Har valjer vi Flerval text.

e Klicka hdr for att se en film.

&= Vilj typ av uppgift

@
Flerval text @ . Flerval bild
Q

Flerval — text

S, Flerval - text o Q/
e —

Ovan ar verktyget for att skapa flervalsfragor. Du kan vélja att ha ett startljud. T.ex. kan du
lasa in fragan eller lagga in en vinjett. Detta gor du genom att klicka pa texten startljud i forsta
rutan till hoger. Du kan ocksa valja att lata talsyntes lasa upp fragan. Du viljer bland raderna
vilket svar som ar ritt. Klicka pa texten ”Bild?” for att 14gga till bild till svaret. Klicka pa
”Av” bredvid hdgtalarsymbolen for att ligga till ett ljud som ska komma efter svaret. Aven
hér kan du anvénda talsyntes. FOr att ta bort bild eller ljud klicka pa ”Ta bort?” (detta ar
synligt forst nér det finns en bild eller ett ljud att ta bort). For att flytta svar, l&gga till eller ta
bort svarsalternativ anvand knapparna langst till hoger. For att fa upp ytterligare val, klicka pa
kugghjulet.



https://www.youtube.com/watch?v=30s3jV61lRM&t=
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Du har da foljande val:

Ett eller flera ratt svar
Andra svar p&/av (om elev ska kunna dndra sitt svar)

Responsljud eller responstal (kan dven valja om det ska komma fore eller efter ljud som du sjalv lagt
till)

Visa stor bild pa/av (om storbild ska visas om eleven svarar ratt)

Storlek pa frageruta, antal kolumner 1-10

Fargschema/design for frageruta

Ratt/felbild, (om eleven svarar ratt visas en bock, om eleven svarar fel visas ett kryss)

Text: har valjer du om texten ska vara centrerad, hogerstalld, eller vansterstalld i svarsrutan

Nar du ar klar klickar du uppe i vanstra hornet. For att redigera klicka pa flervalsrutan och
valj 1 verktygsfaltet knappen redigera (ABC med verktyg under).




Flerval - bild

Du valjer forst typ av uppgift du vill anvanda. Har véljer vi Flerval bild.

e Klicka hdr for att se en film.

Valj typ av uppgift

Flerval text Flerval bild

Trycka, handa

Skriv svara Rangordna

Flerval — bild

@, Flerval - bild o VvV
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Ovan ar verktyget for att skapa flervalsfragor. Du kan vélja att ha ett startljud. T.ex. kan du
lasa in fragan eller lagga in en vinjett. Detta gor du genom att klicka pa texten startljud i forsta
rutan till hoger. Du kan ocksa valja att lata talsyntes lasa upp fragan. Du véljer bland raderna
vilket svar som ir ritt. Klicka pé texten ”Bild?” for att lagga till bild till svaret. Klicka pa
”Av” bredvid hdgtalarsymbolen for att ligga till ett ljud som ska komma efter svaret. Aven
hir kan du anvinda talsyntes. Det ord som dr inskrivet under ”Tal”, langst till vénster blir da
upplést. For att ta bort bild eller ljud klicka pa ”Ta bort?” (detta &r synligt forst nér det finns
en bild eller ett ljud att ta bort). For att flytta svar, lagga till eller ta bort svarsalternativ anvand
knapparna langst till hoger. For att fa upp ytterligare val, klicka pa kugghjulet.



https://www.youtube.com/watch?v=30s3jV61lRM&t=
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Du har da foljande val:

Ett eller flera ratt svar
Andra svar p&/av (om elev ska kunna dndra sitt svar)

Responsljud eller responstal (kan dven valja om det ska komma fore eller efter ljud som du sjalv lagt
till)

Visa stor bild pa/av (om stor bild ska visas om eleven svarar ritt)

Storlek pa frageruta, antal kolumner 1-10

Fargschema/design for frageruta

Ratt/felbild, (om eleven svarar ratt visas en bock, om eleven svarar fel visas ett kryss)

Nar du ar klar klickar du uppe i vanstra hornet. For att redigera klicka pa flervalsrutan och
valj sedan i verktygsféltet knappen redigera (ABC med verktyg under).

Snabbval av fragor

Med hjélp av snabbval av fragor kan du enkelt redigera alla uppgifter som du har skapat med
fragor och svar i ett material. Du kommer till snabbval av fragor genom att klicka pa knappen
langst till vanster av knapparna i menyn uppe till hdger i redigerarlaget.

Klicka har for en snabbt guide i hur du kan anvanda snabbval av fragor nar du anpassar
material.

I snabbval av fragor kommer du forst till en 6verblick av alla fragor som ingar i
materialet. Genom att klicka pa en enskild fraga sd kommer du till den fragans sida for
redigering.



https://skoltavlan.nu/redigerarlage-oversikt/
https://www.youtube.com/watch?v=FI7Utk-bAqg

Valj nedan

I den morkbla rutan langst upp finns tva val. Tryck pa tillbakapilen for att komma till
redigerarlaget utan att gora andringar. Klicka pa bocken langst till hoger for att spara
eventuella andringar och ga tillbaka till snabbval av fragor.

&=, Flerval - text
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Redigerarlage - verktygsfaltet

Verktygsfaltet ger dig méjlighet att anpassa innehall. Verktygsfaltet kommer fram nar du
har markerat bild, ljud, text eller en interaktiv 6vning pa arbetsytan.

Klicka har for att se film om verktygsfiltet.

AR - a MR NI

Fasta. Nar du har klickat pa haftstiftet sa kan eleven inte flytta pa bild/ljud/text eller radera den.
Endast du som larare kan flytta pa objektet genom att ta bort haftstiftet.

Andra storlek. Férstora & férminska.

Rotera. Hoger & vanster.

Visa text. Alla bilder/ljud fran arkivet har tillhérande text som du kan vilja att visa.

Redigera text. Du kommer till textredigeraren och kan da redigera den text som hoér till bilden/ljudet.
Duplicera. Skapa en kopia (inklusive tillhérande ljud/text).

Ta bort ljud. Om det finns ett ljud kopplat till en bild eller text tar du bort detta genom att trycka pa
denna knapp.

Radera. Hela bilden/ljudet/texten/6vningen tas bort.

Ljud vid start av sida. Nar hogtalaren med ett S ovanfér markeras sa kommer det ljud som hor till
bilden att spelas upp nar sidan 6ppnas. Du kan ha upp till 5 ljud som spelas i vald ordning, detta
markeras med att en siffra syns ovanfor hégtalaren som motsvarar den ordningsféljd ljudet kommer
att fa.

Bladdra sida om du klickar pa bilden. Nir symbolen med en pil i rutan dr markerad sa kommer
eleven automatiskt till nasta sida genom att klicka pa bilden. Om du klickar pa pilen igen kommer den
peka at vanster och dad kommer eleven till foregaende sida genom att klicka pa bilden.

Ga tillbaka till mitt material. Genom att markera den stora pilen (avsluta symbol) sa kommer eleven
automatiskt tillbaka till “mitt material” genom att klicka pa den bild som har denna funktion kopplad
till sig.



https://www.youtube.com/watch?v=RUAzPf0sWjw

Redigerarlage - sidhanteraren

Sidhanterare

sida2
sida3
sida4d

sidasS

sida6b
sida7
sida8

sida9 m

sidalo
Shampning av serier

DUPLICERA

Klicka har for att se film om sidhanteraren.

I sidhanteraren kan du goéra foljande:

Infoga ny sida. Skapa en ny tom sida sist i materialet.
Flytta upp sida. Flyttar upp markerad sida.

Flytta ner sida. Flyttar ner markerad sida.

Duplicera sida. Skapar en exakt kopia av markerad sida.
Ta bort sida. Ta bort markerad sida.

Slumpning av serier. Las mer har.



https://www.youtube.com/watch?v=A0wUJjGezGs
https://skoltavlan.nu/slumpning-av-serier/

Redigerarlage - Installningar

N

Om du klickar pa installningar i redigerarlaget har du
foljande val:

Bildmeny pa/av — om av visas endast bildarkiv, om pa visas dven lektionsbilder och fardiga
bildmappar (se nedan).

Audiomeny pa/av — om av visas endast ljudarkiv och inspelningsikon, om pa visas dven lektionsljud
och fardiga ljudmappar (se nedan).

Stodlinjer pa/av —visa stodlinjer i form av rutnat pa arbetsytan.
Visa ljudikon pa/av — visa ljudikon under de bilder som har ett ljud kopplat till sig.
Enkla bildverktyg pa/av — hur manga funktioner i verkygsfaltet som ska visas.

Menytexter pa/av — om namn pa kategorier och mappar ska visas.

Installningar

Bildmeny av Audiomeny av

Stédlinjer av Visa ljudikon av

Enkla bildverktyg av Menytexter av




Bildmeny av/pa
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Bildarkiv

Fardiga bildmappar (syns endast nar bildmeny ar pa)

I installningar kan du valja att visa fardiga bildmappar (bildmeny pa).

Huvudkategorier. Du kan vélja att anvanda skoltavlans egna bilder som ar sorterade i fyra
huvudkategorier. Dessa kommer du at genom att klicka pa nagon av huvudkategorierna till
vanster i bild: Bokstéaver/siffror/matematik, djur, vaxter, ménniskan/fordon/manniskans
avtryck. Varje huvudkategori har sex underkategorier.

Underkategorier. Underkategorierna visas till hdger om arbetsytan. Nedan ar underkategorin
bokstaver versaler vald. Genom att klicka pa en av bilderna pa raden nederst i bild lagger du
till denna pa arbetsytan.




Lektionsbilder (syns endast nar bildmeny ar pa)

I installningar kan du valja att visa lektionsbilder (bildmeny pa).

@ Och sen har el S
b gu Klicka forst hir 1
abc 2
123

Med funktionen lektionsbilder sa kan du vélja att skapa egna mappar med bilder som
eleven/eleverna ska arbeta med. Du kommer &t lektionsinnehallet genom att forst klicka pa
mappen langst upp i den vanstra raden. Sedan klickar du pa den runda knappen med ett
verktyg i. Lektionsinnehallet ar kopplat till det specifika material du for narvarande jobbar
med.

E °N Lektionsinnehall i

Lektionsbilder %25 ¢ W €
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I lektionsinnehall har du sex mappar med lektionsbilder. | varje mapp valjer du vilket innehall
som ska finnas och vilken bild som ska visas till hdger i bild. Om du inte véljer ndgon bild séa
syns istéllet en mapp med en siffra (1-6).




Audiomeny av/pa
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Fardiga ljudmappar (syns endast nar audiomeny ar pa)

I instéllningar kan du vélja att visa fardiga ljudmappar.

Huvudkategorier. Du kan vélja att anvanda skoltavlans egna ljud som &r sorterade i tre
huvudkategorier. Dessa kommer du at genom att klicka pa nagon av huvudkategorierna till
vanster i bild: Bokstaver/ord/ljudeffekter. Varje huvudkategori har sex underkategorier.

Underkategorier. Underkategorierna visas till hdger om arbetsytan. Nedan ar underkategorin
bokstaver vald. Genom att klicka pa en av bilderna pa raden nederst i bild lagger du till ljud
till arbetsytan.




Lektionsljud (syns endast nar audiomeny ar pa)

I installningar kan du vélja att visa lektionsljud (audiomeny pa).
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Med funktionen lektionsljud sa kan du valja att skapa egna mappar med ljud som
eleven/eleverna ska arbeta med. Du kommer &t lektionsinnehallet genom att forst klicka pa
mappen langst upp i den vanstra raden. Sedan klickar du pa den runda knappen med ett
verktyg i. Lektionsinnehallet ar kopplat till det specifika material du for narvarande jobbar
med.
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I lektionsinnehall har du sex mappar med lektionsljud. I varje mapp valjer du vilket innehall
som ska finnas och vilken ljud bild som ska visas till hoger i bild. Om du inte valjer nagon
bild sa syns istallet en mapp med en siffra (1-6).




Biblioteket

Biblioteket bestar av innehall skapat av pedagoger och larare runtom i hela landet. Ju mer
skoltavlan anvénds, desto mer kommer Biblioteket att véxa.

° f Skoltavian
x l SKOL ‘ Skoltavian
Biblioteket

| Biblioteket kan du enkelt soka material utifrdn skolform, amne, laroplan eller anpassning. Du kan givetvis aven
soka material fritt.

Har nedan hittar du dina rekommenderade kategorier for denna vecka.

Rekommenderade kategorier

,:_;‘ —
<k
A J/
. g
Talkameater

NO-matertal Positionssystemet

Lasforsiaelse

m b f &

Vad ar forsta bokstaven Ritade tecken Gator Stavningsrogler

Kategorier — i kategorier dr materialen sorterade i grupper. Till exempel lasforstaelse, NO-material
eller positionssystemet. Med hjalp av kategorier hittar du snabbt en grupp material som ar lampliga
att anvanda inom ett avgransat omrade.

Senaste nytt — har hittar du det material som &r senast tillagt till Skoltavlan.

Mest nedladdat — genom att vilja detta alternativ far du upp en lista pa de material som har laddats
ner flest ganger.

Populdrt — om du uppskattar ett material som du har laddat ner fran biblioteket kan du vilja att ge
materialet “tummen upp”. De material som har fatt flest “tummen upp” hittar du genom att valja
populart

Mina delade — genom att klicka pad mina delade ser du vilket material du har valt att delta till
biblioteket. Om du inte har delat négot till biblioteket ar listan tom.

Sok — i grundlaget av sok skriver du in fritext under sokord och far upp material dér den text
du skrivit finns i lektionens titel eller beskrivning. Du kan ocksa gora ytterligare installningar
for sokningen, exempelvis kan du séka pa amne, skolform och anpassning (om materialet ar

anpassat efter nagon specifik grupp).




Markera material

Om du markerar ett material i Biblioteket sa far du till vanster upp information om materialet:
skolform, @mne, anpassning (om aktuellt), taggar, samt en beskrivning. Det finns sedan tre
val:

Hamta — om du klickar dar sa hamnar materialet i Mitt material pa startsidan.

Oppna — du far se materialet sa som det ar for eleverna.

Tipsa — har kan du tipsa om materialet till andra larare via mail eller Facebook (OBS! den du tipsar till
behover ej anvanda Skoltavlan).

Gilla? — om du tycker ett material ar bra sa kan du klicka pa “tummen upp”. For att dngra ar
det bara att klicka igen.

Mina delade

Genom att klicka pa knappen Mina delade pa Startsidan — Ldrare sa far du upp allt material
som du delat med elever. Genom att markera ett material pa vanster sida sa far du pa hoger
sida upp alla elever som du har delat det markerade materialet med.

Den information som presenteras for varje elev du har delat materialet med &r: elevens
anvandarnamn, klass, grupp (om aktuellt), status (t ex. om eleven har 6ppnat materialet),
datum (ndr nagot senast handa med materalet, t ex. eleven genomforde andringar).

Delat material g Elever Q
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Meddelande



https://skoltavlan.nu/oppna-material/
https://skoltavlan.nu/tipsa/
https://skoltavlan.nu/startsidan-larare/

Mina delade — Markera elev

Genom att markera en eller flera elever pa hoger sida sa far du fram ett antal valméjligheter.
Du kan endast radera eller skriva meddelande om du har markerat mer &n en elev.

N

Oppna — du dppnar d& materialet i elevldget och ser da dven om eleven har gjort ndgra andringar till
materialet.

Redigera — du 6ppnar da materialet i redigerarlaget och ser eventuella dndringar eleven har gjort och
du kan aven sjdlva gora andringar och ge eleven aterkoppling direkt i materialet.

Ladda ner — du laddar da ner materialet sa att det hamnar i ditt material (Mitt material).

Radera (kan goras for flera elever samtidigt) — genom att klicka pa papperskorgen sa raderar du
materialet fran elevens mapp.

Markera alla — genom att klicka pa knappen till hdger sd markerar du alla elever och kan da radera
eller uppdatera meddelandet till alla elever.

Meddelande (kan redigeras for flera elever samtidigt) — har ser du det meddelande elev fick till
materialet. Du kan har dven uppdatera meddelandet. T ex. om du gatt igenom &dndringar eleven gjort
kan du har lamna aterkoppling.




Admin

I admin kan den som har administratorsrattigheter lagga till elever, l&rare, grupper och
klasser. Man kan vélja att en eller flera larare pa en skola har administrationsrattigheter. En
larare med administrationsréttigheter kan vélja att ge andra l&rare administrationsrattigheter.

Elever som du lagt till i webbversionen av Skoltavlan kan du sedan smidigt l&gga till i appen.

Klicka har for att se hur du lagger till flera elevprofiler samtidigt i appen.

Klicka hdar om du enbart vill att en elevprofil ska finnas i appen.

Elever

Admin — elever

Har kan du lagga till, ta bort och redigera elevkonton. For att lagga till en elev sa klicka pa Ny
elev. Du kan ocksa lagga till en lista av elever genom att klicka pa Importera. <licka har for
att lasa mer om att importera. Fyll har i namn pa elev, e-postadress (om aktuellt),
anvandarnamn (blir automatiskt samma som namn pa elev om ej upptaget), l6senord och klass
(om aktuellt). For att redigera uppgifter for en elev sa klicka pa elevens rad.

Fran Admin — elever sa kan du aven klicka dig vidare for att redigera Klasser och Grupper.
For att ta bort elev/elever kryssa for den/de som ska bort under papperskorgen och klicka
sedan pa knappen Ta bort elev.



https://skoltavlan.nu/lagga-till-flera-elever-i-appen/
https://skoltavlan.nu/en-elev-i-appen/
https://skoltavlan.nu/importera-elever/

Stefan Strohmayer
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1 me@home.se UserA Grupp A
10 me@home.se UserA7 Pass 3d Grupp A
2 me@home.se UserA9 Pass Class A Grupp A
3 me@home.se UserA3 Pass Class A Grupp A
4 me@home,se UserAt Pass Class A Grupp A
5 me@home.se UserAZ Pass Class A Grupp A
5 me&home.se UserAD Pass Class A Grupp A
7 me@home.se UserA37 Pass Class A Grupp A

Admin — larare

Har kan du lagga till, ta bort och redigera lararkonton. For att lagga till en larare sa klicka

pa Ny larare. Fyll har i namn pa larare, e-postadress, anvandarnamn (blir automatisk samma
som namn pa larare om ej upptaget), lésenord och roll (larare eller admin). Léarare med
adminrattigheter far tillgang till alla adminfunktioner. For att redigera uppgifter for en larare
sa klicka pa lararens rad. For att ta bort larare kryssa for den/de som ska bort under
papperskorgen och klicka sedan pa knappen Ta bort larare.

. Inloggad: Stelan

X 7 SkoL
Administration - ldrare E
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Agneta Lindidom Agneta. Lindblomiedutalki Agneta Lindbiom Agnely Larang
Ann arnifaramera. se Ann ann Larane
Anna armaiiiog se Anna anna Larare
Erik arikikognitivakompanielss Erk SCEMMas Larane
klart klart klart Larane
L_Richard richardifjleripa. se LRichard 1234 Adrmin
Marts martaifmarta se Marta mirta Larane
Seafan Stetan Stetan Saafan Larang

My ldrare




Admin — Kklasser & grupper

For att lagga till en klass sa klicka pa Ny klass. For att ta bort en klass kryssa for den/de som
ska bort under papperskorgen och klicka sedan pa knappen Ta bort. For att redigera uppgifter
for en klass sa klicka pa klassens rad. For att lagga till en grupp sa klicka pa Ny grupp.

Administration Klasser

e L]

Klass 1A

Klass 2C

Ny klass =+

For att ta bort en grupp kryssa for den/de som ska bort under papperskorgen och klicka sedan
pa knappen Ta bort. For att redigera uppgifter for en grupp séa klicka pa gruppens rad.

Administration Grupper

ol

Grupp A
Grupp ABC

Grupp B

Ny grupp +




Dela med

Undervisningsmaterial kan delas med Biblioteket, larare eller med elever. Nedan beskrivs
de val och instéllningar du kan gora i respektive l&ge under dela med.

Dela med Biblioteket

Genom att dela till Biblioteket sa bidrar till att mer larorikt och anpassat
undervisningsmaterial finns for elever runt om i Sverige. For att dela sa behover du forst
godkanna villkoren for att dela och sedan klicka pa Skicka. Du hittar da sedan materialet du
delat om du gar till Biblioteket. Om du vill férhandsgranska materialet innan du skickar sa
klicka pa den grona knappen sa kommer du till eleviage. Om du vill se 6ver beskrivning och
installningar for materialet sa klicka pa den orange knappen.

[] - Inloggad: Stefan
x z SKOL i
Biblioteket Arstider (419) ﬂ

Tack fér att du véljer att dela med m R @
dig av ditt material! o .
Ett undervisningsmaterial om arstider. Forst beskrivs varfor vi har

olika arstider pa jorden, Sedan ska eleven/eleverna [gga in bilder
pd saker de frknippar med varje arstid

Genom alt dela ditt material kan
vi tillsammans skapa mer lararikt
ach anpassat
undervisningsmaterial for elever
runt om i Sverige.

Jag godkianner yvillkoren for att dela

Dela med larare

For att dela till andra larare sa klicka pa den bla knappen och markera de larare du vill dela
med och klicka ok. Godkann sedan villkoren och tryck pa Skicka. Materialet hamnar da i
varje larares Mitt material. Om du vill férhandsgranska materialet innan du skickar sa klicka
pa den grona knappen sa kommer du till eleviage. Om du vill se Gver beskrivning och
installningar for materialet sa klicka pa den orange knappen.




Inloggad: Stefan
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Larare att dela till % Arstider (419) m
e

EH undervisningsmalerial om arsbider, Forst beskivve varlor vi har
olika arstider pa jorden. Sedan ska eleven'slevema lagpa in bilder
pa saker de forknippar med varje arstid
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Jag godkanner villkoren for att dela

Dela med elever

For att dela till elever sa klicka pa den bla knappen och markera de elever du vill dela med
och klicka ok och tryck sedan pa Skicka. Materialet hamnar da i varje elevs Mitt material.
Om det sin tidigare finns inlagt sa syns har ett meddelande till eleverna. Meddelandet gar att
redigera genom att markera rutan. Om du vill férhandsgranska materialet innan du skickar sa
klicka pa den grona knappen sa kommer du till eleviage. Om du vill se 6ver beskrivning och
installningar for materialet sa klicka pa den orange knappen.

[ ] Inloggad: Stefan

X1
Elever att dela till E Arstider m

m -
R A
m e

Eft indervisningsmalerial om drstider. Fors beskrive varfde wi har
olica arstider pa jorden. Sedan ska elevenieleverna lgga in bilder
pé saker de Mrnippar med varje arstid.

Meddelande

Firj! e Br olr metrerial diic s vl pobba nend drtidee. Hilssagar, Erik




Oppna material i elevlaget

Genom att pa startsidan — larare klicka pd Oppna pa hogersidan sa far du se materialet sa
som det kommer presenteras for dina elever (elevlage). | elevlaget sa sparas inga

andringar. Elevlaget kan vara lampligt att anvanda for att kora material i grupp eller helklass
da andringar ej ska sparas. Elevlaget ar aven till for att forhandsgranska hur material du sjalv
skapat eller andrat kommer se ut for eleverna.

< )
Arstider
Arstider
3

Vader

Naturkunskap Gruppaktivitet

Ett undervisningsmaterial om arstider. Forst beskrivs varfor vi
har olika arstider pa jorden. Sedan ska eleven/eleverna lagga in
bilder pa saker de férknippar med varje arstid.



https://skoltavlan.nu/startsidan-larare/

Elevinstallningar

4

Du kan genom att klicka pa Redigera material valja om materialet presenterat i
helskarmslage eller i redigerarlage.

Helskarmsléage — detta ar standardinstallningen, da far eleven materialet presenterat i
helskarm. Det passar material dér eleven ska svara genom att klicka eller dar eleven enbart
ska flytta pa befintliga bilder.

Redigerarlage — detta l&ge &r bra att anvanda nér eleven antingen sjélv ska skapa material
eller nér du vill att eleven ska anvénda bilder eller ljud som du valt att 1agga in
I lektionsmappar.

> Skoltavian

X z ‘ SLGHEWED

Redigera material
Titel*

Svenska

Stavning: a-ljudet

Beskrivning*
8 Elevinstailningar

Helskarmslage

Redigerarlage

Har ar en uppgift dar eleven ska trana att stava ord l]
med a-ljudet. Forst sa beskrivs pa vilka olika satt a-
ljudet kan stavas och nar de olika stavningarna brukar .

Beskrivning for elev

Hej! Nu ska du trana pa att stava med a-ljudet.

Taggar

stavning, a-ljudet

°° Vil vad eeven ska se

Spora [sker automatsiz)
Flyua
Radoera

Om du valjer redigerarlage sa kan du vélja vad eleven ska se. Har nedan i exemplet har vi valt
att eleverna ska ha tillgang till lektionsbilder, bakgrunder och kunna lagga till text.



https://skoltavlan.nu/redigerarlage-installningar/
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For bade helskarmslage och redigerarlage kan du sedan vélja vad eleven ska kunna gora.
Standard for helskarm &r att inget ar valt och for redigerarlége &r det att allt &r valt.

Spara (spara sker i sa fall automatiskt)
Flytta — eleven kan flytta pa alla objekt som inte &r fasta.

Radera — eleven kan ta bort objekt.

Elevinstallningar

Helskdrmslige

Redigerarlage

OO Valj vad eleven ska se

Eleven kan

Spara (sker automatiskt)

Flytta

Radera




Tipsa

For att dela ett material med nagon som inte anvander Skoltavlan sa klicka pa Tipsa. Du far
upp Tipsa som alternativ nar du markerar ett material i Mitt material. Om du klickar pa Tipsa
far du en lank som du sedan kan dela via t. ex. e-post eller pa Facebook.

Lasforstaelse 1B

Material som du tipsat om far en glédlampa som symbol. Om du inte langre vill tipsa
materialet sa klickar du pa tipsa igen och sedan pa sluta dela.

< )
Arstider
Arstider

Vader

Naturkunskap Gruppaktivitet

Ett undervisningsmaterial om arstider. Forst beskrivs varfor vi
har olika arstider pa jorden. Sedan ska eleven/eleverna lagga in
bilder pa saker de forknippar med varje arstid.



https://skoltavlan.nu/mitt-material/

