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Komma igang med Skoltavlan _EL

Vad ar Skoltavlan?

Skoltavlan ar en plattform for att skapa och dela interaktivt undervisningsmaterial
och finns bade i webbversion och som app. | webbversionen kan du hamta, skapa
och dela material. Du och dina elever kan sedan anvanda materialet i bade app- och
webbversionen av Skoltavlan. Guider for att lara dig mer om Skoltavlans funktioner
och hur du skapar material hittar du har.

Steg 1: Skapa konto

Ga till www.skoltavlan.nu.

Klicka pa skapa konto och valj sedan "Ny anvandare”. Fyll i din e-postadress och
valfritt I6senord.

Du far sedan ett mail dar du klickar pa lanken for att aktivera ditt konto.

Du fyller i din e-postadress och I6senord for att logga in och valjer sedan din doman
(skola) i listan. Nu ar du klar och kan bérja anvanda webbversionen av Skoltavlan.

Du anvander sedan samma uppgifter for att logga in i appen.

Steg 2: Lagg till elever i admin

Logga in pa www.skoltavlan.nu.

Klicka pa admin nere i hogra hornet.

Lagg till en elev genom att klicka pa Ny elev. Du kan ocksa lagga till en lista av elever
genom att klicka pa Importera. Klicka héar for att lasa mer om att importera.

Fyll har i namn pa elev, e-postadress (om aktuellt), anvandarnamn (blir automatiskt
samma som namn pa elev om ej upptaget), losenord och klass (om aktuellt). For att
redigera uppgifter for en elev sa klicka pa elevens rad.

Fran Admin - elever sa kan du aven klicka dig vidare for att lagga till
Klasser och Grupper. For att ta bort elev/elever kryssa féor den/de som du ska ta bort i
respektive ruta under papperskorgen och klicka sedan pa knappen Ta bort elev.

Om admin

I admin kan den som har admin-rattigheter lagga till elever, larare, grupper och
klasser. Man kan vélja att en eller flera larare pa en skola har admin-rattigheter. En
larare med admin-rattigheter kan valja att ge andra larare admin-rattigheter.

Vill du fa hjalp? Kontakta oss gdrna via mail: info@skoltavlan.nu eller per telefon 0733 450981.
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Steg 3: Lagga till anvandare i appen

Lagga till flera elever samtidigt

Hamta appen fran App Store och logga in med din e-postadress och I6senord.

Klicka pa symbolen med verktyg uppe i hdgra hérnet och sedan pa "Lagg till
anvandare”.

Darefter sa valjer du "flera samtidigt” och valjer sedan om du vill lagga till (1) larare,
(2) klasser eller (3) en grupp.

Nu ar det klart och du har dina 6nskade elever i appen. Om du vill byta bild pa
eleverna kan du valja bland vara tecknade bilder "Valj profilbild”, anvanda en bild
som redan finns pa iPaden "Valj kamerabild” eller ta en bild med kameran "Ta en
kamerabild”.

Lagga till en eleviappen

Alternativ 1. Anvanda elevens e-postadress
Lagg till dina elever i admin och inkludera unika e-postadresser for eleverna.

Logga in med elevens e-postadress och lI6senord nar du startar appen for forsta
gangen.

Alternativ 2. Utan att ange elevens e-postadress

Lagg till dina elever i admin utan att ange e-postadresser (namn pa elev,
anvandarnamn och Iésenord ar de uppgifter som kravs).

Klicka pa verktygssymbolen och valj "Lagg till anvandare” och sedan "Elev/barn” och
skriv in elevens uppgifter (OBS! Anvandarnamn och Iésenord behéver vara samma
som du angett i admin).
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Klicka sedan pa verktygssymbolen och pa “Ta bort en anvandare” och vélj din profil.
Nu ar det klart och enbart eleven finns i appen.

Om appen

I appen sa kan du smidigt komma at material som du har skapat eller som du har
hamtat fran Biblioteket. Du kan enkelt lagga till elever sa att de i appen far tillgang
till material som du har delat med dem. | appen sa kan du valja om du vill 1agga till
flera elever samtidigt eller enbart en elevs profil. Det gar givetvis dven bra att
anvanda webbversionen om dina elever anvander PC, Mac eller Chromebook.

Vill du fa hjalp? Kontakta oss gdrna via mail: info@skoltavlan.nu eller per telefon 0733 450981.
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